SECRETAIRE JURIDIQUE

ﬁ La principale fonction de la secretaire juridique
1< o8 est d'étre 'assistante de I'avocat, d'un huissier ou

= d'un notaire. Sa connaissance des procedures et
p

du vocabulaire juridigue est essentielle.

Organisation Ses missions sont les suivantes

Assemblage des pieces necessaires
aux dossiers

Rigueur

Dynamisme _ .
Veille documentaire

Maitrise des taches

administratives Reglement des factures

Planification des rendez-vous

BTS Notariat Perspectives d'évolution

Assistant juridique

ifcvfinance
BANQUE ET ASSURANCE



