
Savoir-faire 

Sous la responsabilité du chef comptable, le
comptable auxiliaire participe à la tenue des

comptes en effectuant des missions de
comptabilité de base.

Ses missions sont les suivantes :

Travail d'équipe
Maîtrise des outils
informatiques
Maîtrise des logiciels
de comptabilité
Connaissance des
normes de son
entreprise

MissionsCOMPTABLE AUXILIAIRE

Traitement et la saisie des factures

Gestion des opérations de comptabilité courantes

Gestion de la paye du personnel

Vérification et enregistrement des recettes

Polyvalence

Discrétion

Rigueur

Relationnel

Perspectives d'évolution

Comptable général
Responsable de la comptabilité auxiliaire
Chef comptable.


